
 -المستوى الثالث:

 -المستوى الرابع:

 

 -المستوى الاول:

 

 -المستوى الثاني:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -جدول المستويات:     

 عدد الساعات المستوى  

 71 الاول 

 71 الثاني

 71 الثالث

 71 الرابع

 3 التدريب الصيفي

 17 المجموع

 الخطة الدراسية لكلية المجتمع بابقيق

 السكرتارية الطبية

 مسمى المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 المتطلب

 - 8 لغة انجليزية مكثفة 2802-100

 - 3 أساسيات الرياضيات 2804-100

2803-100 
الحاسب الالي وتقنية 

 المعلومات
3 - 

 - 3 مهارات اتصال إدارية 2801-100

   17 المجموع

 مسمى المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 المتطلب

 100-2802 3 (7اللغة الإنجليزية ) 2802-151

 - 3 مبادئ الادارة 2801-151

2801-182 
نظام العمل والتأمينات في 

 المملكة العربية السعودية
2 - 

 100-2804 3 مبادئ المحاسبة 2801-161

2801-183 
مبادئ السكرتارية والإدارة 

 المكتبية
3 - 

 - 3 إدارة الخدمات الصحية 2801-184

   17 المجموع

 مسمى المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 المتطلب

 151-2802 3 (2اللغة الإنجليزية ) 2802-252

2801-181 
معالجة الكلمات والنسخ 

 (7الطبي)
3 2801-183 

 184-2801 3 نظام المعلومات الصحية 2801-382

 3 2801-183 (Eمصطلحات طبية متقدمة ) 2801-381
2801-184 

 182-2801 2 النظام الصحي في المملكة 2801-284

 100-2804 3 الإحصاء الحيوي  2801-277

   17 المجموع

 مسمى المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 المتطلب

2801-281 
معالجة الكلمات والنسخ 

 (2الطبي )
3 2801-181 

 - 2 نظام التصنيف والفهرسة 2801-383

 181-2801 3 التقارير الطبية 2801-283
2801-183 

 284-2801 3 تطبيقات عملية في السكرتارية 2801-384

 284-2801 3 الصحة والعلاقات العامة 2801-385

2803-301 
تطبيقات الحاسب في 

 السكرتارية
3 - 

   17 المجموع

 ساعات( 3) -التدريب الصيفي :


